國立成功大學主計室公務筆記型電腦借用(歸還)申請單
填寫日期：   年  月  日
	組別
	
	借用人姓名
	
	組長
	

	事由
	

	借用日期
	

	預計歸還日
	
	實際歸還日
(請填日期、簽名)
	

	數量
	

	備註
	

	主計室第一組
承   辦   人
	
	主計室第一組
組   　   長
	

	主計室主任
或其授權人
	


注意事項：
1、 借用人請於預定使用3天前提出申請。
2、 借用時間最長以1個月為上限。如有特殊情形，請備註說明。

3、 借用順序係依第一組承辦人收件時序排定。
4、 借用人應於歸還前請自行刪除儲存檔案或資料，以免資料外流。
5、 歸還時，應當場與第一組承辦人核對及檢查設備是否正常、配件是否齊全。
6、 借用人請善盡設備保管責任並如期歸還，請勿將公務用筆電攜帶回家。如有設備遺失、毀損或延誤歸還等情事，應支付修復、賠償費用並負擔相關責任。
7、 借用期間請勿自行安裝軟體，不應下載或接受來歷不明或不可信的程式及檔案內容。若需使用隨身碟，請確認無中毒。勿使用來路不明無線網路。
8、 借用人如利用筆記型電腦從事不當行為，應自負法律責任
9、 如為查帳需求借用，授權第一組組長代決。
10、 如因特別需要，第一組承辦人得協調借用人收回借出之筆記型電腦。

