
★ 登入進帳系統 

帳號/密碼：同「行政 E化系統」員工帳號/密碼，或以計畫主持人帳號碼密碼登錄。 

1.2. 
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★一般專題計畫進帳操作手冊(7 步驟) 

 

1. 

2.  3.

4. 
5. 

6.點選計畫（公家機關、財團法人）或  計畫（私人機關）作為日後統計用 

7.
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1. 輸入會計編號資料: (以G類專題計畫為例 )輸入【G101-B103】及金額 ，存檔 

 

 

 

【儲存】：儲存該筆明細【新增】新增一列，多筆明細僅適用於同撥款機關之多筆計畫一次進帳，

可繼續輸入會計編號  【刪除】刪除會計編號前□有打勾者 

最後，點右上角之 close or esc 離開此視窗 

 

2.專題計畫多屬已事前預先開收據至行政機關請款 

【收據】:選擇【要】【預開收據據】並輸入已預開之收據號碼 

 
                   

3.輸入收據字軌、編號：以收字字軌為例) 

 

【儲存】：儲存該筆明細 【新增】僅適用於同撥款機關之多筆收據同時進帳，可繼續輸入收據號 

【刪除】刪除收據字軌前□有打勾者 

最後，點右上角之 close or esc 離開此視窗 

註：「收字」字軌適用於會計編號 C,G,GA,H類； 「建字」字軌適用於會計編號 A,B類 
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４.輸入經費來源機關資料:  

（以勞工保險局進帳為例） 

 

（以私人公司為例，多為建字收據之廠商配合款） 

 

 

 

 

 

 

 

註：各公司行號、機關學校之統一編號，請由[進帳單管理]-[新增經費來源機關]說明一 

「財政部營業稅籍登記查詢」。 
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５.進帳金額:  請選進帳期別、進帳總金額 

 

 

一

 

 

.管理權責單位: （範例僅適用於進帳收入不提管理費提成者） 

 

由下拉視窗選擇正確之權責單位，專題計畫之管理單位：無 

 
無 

 

6.業務性質 選 「計畫（公營機關、財團法人）」或「計畫（私人機關）」 

 

7.存檔: 完成，列印、核章 

註：1.專題計畫進帳流程：計畫主持人、單位主管核章、出納組、會計室。 

    2.進帳收入有需要提成管理費者：填單時需加選管理單位：研發處或研究總中心。 

 

 

8.其他功能：於「進帳作業管理」可查詢、修改近帳單內容，以及新增經費來源機

關等功能。 
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X 
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