
★檢測收入進帳操作手冊(7 步驟) 

 

1. 

2. 

3. 
4. 
5. 

6. 

7.

1 
 



 

1. 輸入會計編號資料: (以GA-0542 為例 )輸入會計編號及金額 ，存檔 

 

儲存】：儲存該筆明細【新增】新增一列，多筆明細僅適用於同撥款機關之多筆計畫一次進帳，可

繼續輸入會計編號  【刪除】刪除明細，會計編號前□打勾者 

最後，點右上角之 close or esc 離開此視窗 

 

2. 收據: 分 2 種情況：有【預開】、【未預開】 

範例為【未預先開立】的情形： 

選擇【要】【至出納組開立收據】 

 

 

3.輸入經費來源機關資料:分 2 種 

A.■屬出納組開立收據:可直接輸入機關全名，如【綠色大地有機農事有限公司】， 

  或可選擇廠商統編下拉視窗，由統編【69115908】帶出 

  【國立成功大學】， 
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4.進帳金額: 

 

 

 

5.管理權責單位:  

權責單位：研發處、研究總中心；執行業務單位為系、所者，管理單位請選研發處， 

研究總中心下各中心，管理單位請選研究總中心。 

（以先進動力中心為例） 
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6.管理費分配金額:   

A.業務性質 選 【檢測服務】後，按【輸入管理費提成資料】 

登打提成比例 (例如 20%--則打 0.2)，權責單位若有設定者，進入則提成比例會有

數值，但此欄惟仍可修改，不一定都是 0.2；管理單位未設定者，則需要自行輸入。 
 

 

 
3.按【提成金額試算】，自動顯示提成金

2.輸入列印順序、提成單位及比例 

1.按【新增】，出現一
 

繼續輸入提成資訊：請重複步驟 1 至 3      

最後按「提成金額計算及存檔」離開此畫面。 

【刪除】請先勾選列前□ 

 

7.存檔: 完成，列印、核章 

 

  註：因有 1 筆以上之管理費提成單位，因此會產生第 2 頁 (附件) 
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