
學術回饋金進帳操作手冊 

1.輸入會計編號資料 

 
2.會計編號輸入「Y103‐0911」(此編號随年度變動，例如：105年為 Y105‐0911) 

系統會自動帶出計畫名稱和主持人，只要再輸入進帳金額後按儲存即可 

 

3.輸入「收據」「經費來源機關」「進帳金額」(有*的) 



 

4.管理權責單位選「無」，業務性質選「學術回饋金」 

 

5.點「輸入管理費提成資料」會發現系統已經自動幫您算好分配金額了，先確認

是否有拆成三個提成單位後點選「提成金額計算及儲存」 

. 

 

6.最後儲存列印出來可以送出納組了，別忘了學術回饋金要加會人事室，請在進

帳單管理單位下空白處註明加會人事室。 


