
主計室經費相關系統
常見問題及說明

報告人:主計室第⼀組

蔡佳欣

進帳系統



進
帳
系
統 輸入收據資料

■ 110年度起收據字軌簡化為5種, 編碼規則: 字軌+年度+流水號

■ 請輸入字軌及收據號最右邊之有效位數即可。(不用全部輸入112103801)

進
帳
系
統 收據號碼已輸入，但還是不能儲存

■ 請輸入收據有效位數

■ 請檢視是否輸入成「全形」數字如１３８６６，

應輸入「半形」數字如13866。



進
帳
系
統 收據只有⼀張，如何輸入起訖號

■ 收據起號和收據迄號請輸入同⼀張號碼

進
帳
系
統 進帳單已送出，欲修正

■ 未簽收：可直接修正，修正後請重新印出

■ 已簽收：請各組會編審核人員退件並解鎖

– 注意：請勿重覆填寫，請以原單號做修正。



進
帳
系
統 進帳單有誤，欲刪除

■ 已有簽收紀錄：無法刪除

■ 未有簽收紀錄：可以刪除

– 注意：已刪除進帳單請勿在依流程送出紙本，

會退件請業務單位重新線上操作。

進
帳
系
統 會編審核人員已退件，

但還是無法修改

■ 請會編審核⼈員退件時⼀併解鎖



進
帳
系
統 管理費是否需提成

■ 請洽各組主計室會編審核人員

進
帳
系
統 管理費提成資料無法刪除

■ 請先勾選「刪除勾選」，按「刪除」後再按「提成金額計算及儲存」

■ 小提醒：按提成金額計算及儲存，「不需」勾選刪除勾選



進
帳
系
統 無法登入進帳系統

■ 有員工編號的教職員皆可登入

■ 如為學生、退休教師且無兼任教職無法登入，

如需辦理進帳可請系辦協助

進
帳
系
統 先前早已向出納組預開收據

■ 麻煩填寫時，收據選項，選「要」、「預開收據」並輸入收據號資料



進
帳
系
統 進帳通知單
儲存失敗

■ 請檢查1-4項金額是否相同
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儲存失敗訊息

進
帳
系
統



進
帳
系
統 進帳系統實際案例操作說明

https://mytube.ncku.edu.tw/media.php?id=30357


