
主計室經費相關系統
常見問題及說明

報告人:主計室第⼀組

蔡佳欣

經費查詢系統
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申請書填寫
■ 申請人：限計畫主持人或單位主管。

■ 計畫主持人請檢附本校員工證件影本。

■ 申請單位帳號者，無須檢附單位主管之員工證件影本。(帳號為主計室單位代碼)

■ 登入後，請先於系統[輔助項目]設定忘記密碼之提示語及答案，以便日後於登入

畫面點選此鈕。--強烈建議
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申請人為附設醫院醫師

■ 是否有本校兼任教師身份

– 否

■ 帳號為醫院員工編號。

■ 申請時，請⼀併檢附醫院員⼯證件正⾯影本。

– 是

■ 帳號為人事室提供兼任教師之員工編號。(如不清楚，請洽人事室)

■ 申請時，無須檢附任何證件影本，請先送人事室核章，以利確認員工編號。
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退休人員，尚須使用經費查詢系統
■ 申請時間：請於退休後，送出經費查詢系統申請書。

■ 申請書填寫說明：

– 帳號：退休前員工編號

– 身份轉換：勾選「轉退休人員」

– 單位主管：請先送「人事室」核章

– 紙本送⾄主計室第⼀組

■ 申請前提：

– 請先完成「國立成功大學主持人退休後繼續執行計畫申請表」、「教職員產

學合作計畫節餘款移轉運用或離職、退休續用申請表」。

– 相關表件請至研發處網站下載，此2表件可於退休前申請，如有填寫疑慮請

洽研發處、主計室各組會編審核人員。
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系統功能

■ 查詢計畫執行之收支明細

■ 產製各式統計表(公版)：收支明細、請購明細、收支報告表

■ 輔助項目：更改密碼、設定忘記密碼之提示語及答案
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系統登入機制
■ 為符合資安規定，登入機制措施如下：

– 登入系統錯誤次數達5次，帳號鎖定15分鐘。

– 密碼至少8碼以上，至多15碼。

– 密碼包含三種字元：英文字、數字、特殊符號。

– 密碼每年更換⼀次。

– 密碼不可與前3次相同。

■ 強烈建議首次登入系統時，

務必至輔助項目設定忘記密碼提示語及答案。
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忘記密碼

■ 是否設定過本系統「忘記密碼提示語及答
案」？

– 是

■ 系統首頁，點選「忘記密碼」功能，
回答正確之忘記密碼正確答案，系
統即會寄送⼀組密碼⾄當初設定寄
送新密碼EMAIL。

– 否

■ 請填寫經費查詢系統異動申請書

■ 申請人：請計畫主持人親簽或蓋章。

■ 申請項目：勾選「密碼重設」

■ 紙本送⾄主計室第⼀組。

■ 小提示：與本校行政e化入口密碼不同。
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帳號已禁用

■ 請填寫經費查詢系統異動申請書

– 申請人：請計畫主持人親簽或蓋章

– 申請項目：勾選「帳號恢復」

– 紙本送⾄主計室第⼀組。
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欲查詢以前執行計畫資料

■ 計畫結案後半年內皆可查詢

■ 逾半年以上者，請逕洽主計室各組會編審核人員
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新進教師-他校轉入

■ 如有國科會計畫，計畫移撥情形

– 請洽四組會編審核人員

■ 系統帳號申請

– 填寫主計室經費查詢系統申請書
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新單位成立

■ 主計室單位代碼申請

– 限有執行計畫之單位

– 請先提供單位成立相關文件
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